淄博市中级人民法院
[bookmark: _GoBack]司法警察实施司法拘留、拘传规程
为规范司法警察依法实施司法拘留、拘传等强制措施，保障法院各项工作有序开展，根据《中华人民共和国刑事诉讼法》《中华人民共和国民事诉讼法》《人民法院司法警察执法细则》等相关规定，结合工作实际，制定本规程。
第一章 拘  留
第一条 司法警察负责拘留的执行。
    第二条 审判、执行部门报请院长或者院长授权的分管院长决定，对案件当事人或相关人员采取拘留措施的，应当在院长签发拘留决定书当日，将院长签发的拘留决定书、执行拘留通知书（含回执）及司法拘留、拘传移送信息表送交司法警察部门，并办理移交手续。
第三条 法警支队接到案件承办部门移交的拘留决定书、执行拘留通知书（含回执）及司法拘留、拘传移送信息表后，应立即登记，并指定具体实施拘留强制措施负责人。
第四条 实施拘留强制措施负责人应当及时审核审判执行部门移送的材料内容是否具体、准确、齐全。移送材料不符合规定的，应当要求审判执行部门及时补正。
第五条 司法警察执行拘留措施前，应当详细了解被拘留人及其家庭成员基本情况和风险评估状况，并严格按照《人民法院司法警察执法细则》相关规定，制定组织实施拘留措施的工作方案。
对风险评估等级较高的被拘留人，负责实施拘留强制措施的司法警察应当勘察执行现场，对被拘留人的居住环境，如房屋结构、出入通道、毗邻情况等进行详细了解，制定具体实施方案和应急预案。
第六条 拘留实施方案应包括实施时间、参加人员、任务分工、装备配备、进出线路、突发事件处置及相关责任人等内容。
第七条 实施拘留时，一般由相关部门案件承办人将被拘留人传唤至法院，由司法警察具体实施。需到被拘留人住所地实施的，负责实施的司法警察可以向移交部门的案件承办人了解情况，也可到被拘留人当地的派出所、村（居）委会或有关单位进行联系、沟通，了解被拘留人的最新情况，以便采取措施。
第八条 组织实施拘留措施时，及时通知相关部门案件承办人参加，负责实施的司法警察应出示人民警察证，并告知被采取强制措施的事由、依据及拒不配合的法律后果。
第九条 移交部门案件承办人向被拘留人宣读拘留决定书时，负责实施的司法警察应配合案件承办人让其在拘留决定书及送达回证上签名，捺手印，并注明送达时间。拒绝签名的，应在“执行情况”栏中注明。
拘留决定书直接送达被拘留人（或送达给被拘留人的成年家属）的，拘留决定书立即生效。
第十条 到达拘留所后，负责实施的司法警察应将执行拘留通知书（含回执）连同被拘留人一并移交拘留地公安机关，不得将被拘留人滞留在办公室或其他变相非法羁押的场所。
公安机关收押被拘留人后，负责实施的司法警察应将经公安机关填写的拘留通知书（回执）带回。
第十一条 负责实施拘留强制措施的司法警察，应将采取拘留强制措施的实施方案、拘留通知书（回执）、采取措施的情况及相关材料留存备查，将拘留通知书（回执)复印件交案件承办部门。
第十二条 需要对被拘留人提前解除拘留的，移交部门案件承办人报分管院领导批准后，应作出提前解除拘留决定书，送交司法警察部门，由负责实施拘留措施的司法警察交负责看管的公安机关，并通知公安机关立即解除看管。
第二章 拘  传
第十三条 审判部门决定对案件当事人或相关人员采取拘传强制措施的，应当在院长签发拘传票当日，将拘传票及司法拘留、拘传移送信息表移交法警支队，并办理移交手续。
第十四条 法警支队接到案件承办部门移交的拘传票、执行拘留通知书（含回执）及司法拘留、拘传移送信息表后，应立即登记，并指定具体实施拘传强制措施负责人。
第十五条 实施拘传强制措施负责人应当及时审核完毕审判执行部门移送的材料内容是否具体、准确、齐全。移送材料不符合规定的，应当要求审判执行部门及时补正。
第十六条 司法警察执行拘传措施前，应当详细了解被拘传人及其家庭成员基本情况和风险评估状况，并严格按照《人民法院司法警察执法细则》相关规定，制定组织实施拘传措施的工作方案。
第十七条 实施拘传措施时，负责实施的司法警察应出示人民警察证，出示拘传票，并告知被采取强制措施的事由、依据及拒不配合的法律后果。
第十八条 移交部门案件承办人向被拘传人宣读拘传票时，负责实施的司法警察应配合案件承办人让其在拘传票及送达回证上签名，捺手印，并注明送达时间。拒绝签名的，应在“执行情况”栏中注明。
第三章 附  则
第十九条 在实施拘留、拘传强制措施过程中，案件承办部门将相关手续移交法警支队警政科，由支队长负责审批执行，直属大队负责实施。
第二十条 采取拘留、拘传措施过程中，负责实施的司法警察应携带执法记录仪全程跟踪，必要时可申请医护人员及相关部门人员参与。
第二十一条 法警支队执行拘留、拘传时，应加强与公安机关的协调，建立被拘留、拘传人员名单反馈机制，确保及时掌握重点人员的动向信息，落地查人迅速。
第二十二条 法警支队执行拘留、拘传过程中，可以根据被拘留、被拘传人的居住地、滞留或者隐匿地等具体情况，统一调动县区法院法警大队参与行动。参与执行任务的各法警大队应当服从支队调度，相互配合，确保拘留、拘传准确、及时。
县区人民法院决定拘留、拘传的人员因动向不明等原因，难以执行的，可以报请法警支队以前款规定的程序，统一调动，联动执行。
    第二十三条 本操作规程自下发之日起施行。





                             二〇一九年三月四日










附：《司法拘留、拘传移送信息表》
	司法拘留、拘传移送信息表


	                                                        年     月    日                                                                                                  

	被拘（拘传）人
	 

	现家庭住址
	 

	违法事实
	 

	拘留（拘传）依据
	　

	拘留天数
	　

	案件承办部门
	
	案件承办人
	

	案   号
	
	   案   由
	


	移送部门意见
	　

	接受部门意见
	　

	备  注
	                                                                           


           联系人：                                   联系电话：
1

